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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje

1. Objetivo
Establecer la metodologia para ia evaluacion del proceso de ensenanza aprendizaje de los

Planes y Programas de Estudio Basados en Competencias

2. Alcance
Aplica para todas las unidades de aprendizaje que conforman los Planes y Programas

Basados en Competencias de la Universidad.

3. Diagrama de Procesos
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje

4. Responsabilidades y Autoridades
Director del Programa Educativo

CA-CUP-25.

Turna alfia Coordinador/fa de Docencia y Tutoria la Programacion ie@das

Solicita a los/las PTC la Programacion de Asesorias Académicas utilizando el Formab

académicas.

Recibe el corte mensual de asistencia y calificacion en el Formato @fm Registro
de Evidencias.

Revisa &l corte mensual de asistencia y calificacion en ei;qg F-CA-CUP-24 Registro
de Evidencias y detecta los/las estudiantes en riesgo a

Coordina con los tutores académicos la asis los/as estudiantes a asesorlas
obligatorias.
Recepciona impreso y en archivo Formato F-CA-CUP-24 Registro de

Evaluacién Final, e Impreso el R iﬁcaclun del Sistema de la Direccion de
Servicios Escolares.

Recibe recurso de incon los/as estudiantes al no estar de acuerdo con el
resultado final en Ia & y realiza la revisién del proceso de evaluacion del

estudiante, basa la informacién de los formatos F-CA-CUP-23 Plan de
Asignatura y PR-DOV-01-F1 Complemento de | Planeacidn Didactica,

Responde ito de los/as estudiantes el resultado de la revision al proceso de su
evalu & realizan los tramites correspondientas,

impreso y en archivo electronico el Formato F-CA-CUP-24 Recuperacion e

OREC el Reporte de Calificaciones del Sistema de la Direccidn de Servicios Escolares,
=

pciona El /la DPE en archivo electrénico el formato F-CA-CUP-24 Evaluacion Final y
Recuperacion para su resguardo
El /la DPE solicita a la DSE la apertura del sistema de calificaciones para el registro de
resultados pendientes.

Coordinador/a de Docencia y Tutorias

Difunde entre los/las estudiantes |a Programacion de asesorias Acatdémicas en el
Formato F-CA-CUP-25, '
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje

Colabora con El /la DPE en el sequimiento de las actividades pedagoqgicas.

Profesor/a

Requisita la Programacion de Asesorfas Académicas utllizando el formato F-CA-CU
Envia al Director def Programa Educativo la Programacion de Asesorias Aicas
utilizando el formato F-CA-CUP-25,

Ejecuta y Coordina las estrategias de aprendizaje establecidas en el W ignatura
F-CA-CUP-23.

Disena y aplica los Instrumentos de Evaluacion de de aprendizaje
correspondiente. '

Evalita y hace de conocimiento a los/as estud formato PR-DOT-01-F13
Registro de presentacién y recepcion de eviden limenta a los/las estudiantes

Registra los resultados en el formato F-CA-(UP-28 y entrega el corte mensual al DPE,
Imparte asesorias obligatorias y apli peraciones en 1%, y 2%, oportunidades.

Inicia la siguiente Unidad de Apr

Notifica de los/as estudiantes elNesultado final de su evaluacion, firmado éste de
conocimiento, F-CA-CUB-

Reporta calificaci
Reglamento
articulo 28

ndo la escala establecida en el Capitulo || Articulo 45 del
s de Profesional Asociado y Licenclatura de la UPGM vy el
to de alumnos de la UPGM.
Ent: y electronico el Formato F-CA-CUP-24 Registre de Evaluacion Final,
asiqoma)impreso el Reporte de Calificaciones del Sistema de la Direccién de Servicios
res a los/as DPE y a la DSE

parte asesoria abligatoria los/las estudiantes que adeudan una o dos evidencias o no
cubren el porcentaje de asistencia en la semana de 3% recuperacion.
Las asesorias las imparte en su horario regular de clases, no antes ni después,
Aplica el Instrumento de evaluacion de |z 3%. oportunidad.
Notifica de los/as estudiantes el resultado final de su avaluacidn, firmado éste de

conocimiento.
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje

Entrega impreso y electrénico el Formato F-CA-CUP-24 Registro de Evaluacién Final,
asi como impreso el Reporte de Calificaciones del Sistema de la Direccion de Servicios
Escolares a los/as DPEy a la DSE.

El/la Profesor/a en caso no registrar calificaciones en el periodo establecido

debera al solicitar a los/as DPE la apertura del sistema.

Estudiante Q '

Recibe la notificacion de la Programacion de Asesorias At-:ﬂdéﬂ'licas@!ﬁ el formato

F-CA-CUP-25.
Presenta evidencia. 2

En caso de no acreditar evidencia, asiste a ausuﬁsn@ para poder presentar las
oportunidades 14,y 2%,

Es notificado de su calificacion final y firma , ¥ en caso de adeudar evidencias
o presentar problemas de faltas, se aplican atividad para poder presentar la 2%
oportunidades,

5l no estd de acuerdo con su '%ﬂ final, tiene 48 horas habiles posteriores a la
ra

notificacién de su callﬁcac@a licitar por escrito a los/as DPE la revision de su
proceso de waluadénxﬂ

Asiste a asesoria obli ri?durante la semana de la 22, oportunidad
Presenta la 2%, Idad
Es noﬁﬂm@ calificacion final en recuperacion y firma de enterado.

Direccidn d@( os Escolares

iona Formato F-CA-CUP-24 Registro de Evaluacion Final asi como impreso el
porte de Calificaciones del Sistema Integral.
Recepciona Formato F-CA-CUP-24 Recuperacion asi como impreso el Reporte de
Calificaciones del Sistema Integral.
Reporta al DPE el cumplimiento de la entrega de calificaciones.
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje
5. Términos y Definiciones

CUP Caardinacidn de Universidades Politécnicas

SA: Secretaria Académica
CD: Coordinador/a de Docencia O

DSE: Direccldn de Servicios Escolares Q
PTC: Profesor/a de Tiempo Completo ?“
PA: Profesor/a de Asignatura. O\/

DPE: Director/a del Programa Educativo _ 2

6. Desarrollo de Actividades

6.1 El/la DPE Solicita en la primera semana de clases a la Programacion de Asesorias
Académicas utilizando el formato F-CA-CUP-25,

6.2 El/ia DPE Turna al/la Coordinador/a de Do anutoria la Programacion de Asesorias
académicas en el formato F-CA-CUP-25. 6

6.3 El/ia CD difunde entre los/las estudi a Programacitn de Asesorias académicas en el
formato F-CA-CUP-25en la pri na de clases

de clases.

6.4 Los/as estudiantes asist é&eﬂsnn’a académica a partir de la segunda semana del iniclo
65 ElVla profesor/a y coordina las estrateglas de aprendizaje establecidas en el Plan de

6.5 El/la B,

o iente.

disefia y aplica los instrumentos de Evaluacién de la unidad de aprendizaje

t rofesor/a evalia y retroalimenta a los/las estudiantes
6.V E

1/la Profesor/a registra los resultados en el formato F-CA-CUP-24 y entrega el corte mensual
al DPE.

6.8 El/la Profesor/a registra los resultados en el formato F-CA-CUP-24 y entrega el corte mensual
al DPE.
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje
6.9 El/la DPE recibe el corte mensual de asistencla y calificacion en el Formato F-CA-CUP-24

Registro de Evidencias.

6.10 Revisa el corte mensual de asistencia y calificacion en el Formato F-CA-CUP-24 Flegi
Evidencias y detecta los/las estudiantes en riesgo académico, Q

611 Coordina con los tutores académicos la asistencia de los/as estudiagtes E asesorias
obligatorias.

6.12 El/la Profesor/a imparte asesorias obligatorias y aplica ones en 1% y 24
oportunidades.

6.13  El/la estudiante asiste a asesorias obligatorias partar 18,y 22, Recuperaciones

6.14  Inicia la siguiente Unidad de ﬁprendizac

6.15 Notifica de los/as estudiantes el @c final de su evaluacion sumativa, firmado éste

de conocimiento. &O

6.16  Si el/la estudian de acuerdo con su resultado final, tiene 48 horas habiles
posteriores a la noti su calificacién para solicitar por escrito a los/as DPE fa revision de
su proceso de )

6.17 /la recibe recurso de inconformidad del estudiante al no estar de acuerdo con el

res al en la asignatura y realiza la revision del proceso de evaluacion del/la estudiante,

se en la Informacién de los formatos F-CA-CUP-23 Plan de Asignatura y PR-DOT-01-F1
plemento de | Planeacién Didactica,

6.18 El/la DPE responde por escrito de los/as estudiantes el resultado de la revision al proceso
de su evaluacion y se realizan los tramites correspondientes.

Documento Controlado por ¢l Sistema de Gestidn  de Calidaef (5GC1. Prohibida su Reproduccion Parcial o Total Esta veriidn 24
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje
6.19  El/la Profesor/a entrega impreso y electronico el Formato F-CA-CUP-24 Registro de

Evaluacion Final, asi como Impreso el Reporte de Callficaciones del Sistema de la Direccién de
Servicios Escolares a los/as DPE y a la DSE.

6.20 El /la DPE recepciona impreso y en archivo electrénico el Formato F-CA-CUP-24

de Evaluacién Final, e impreso el Reporte de Calificaciones del Sistema de la Dire de
Servicias Escolares, v

6.21 El/ia estudiante que aun no acredita la asignatura, si mm¢ @s lineamientos

establecidos por la SAC, puede presentar la 2%, Oportunidad. &

6.22 El/la Profesor/a Imparte asesoria obligatoria los/las i que adeudan una o dos
evidencias o no cubren el porcentaje de asistenciaen la e 3%, recuperacion.

623  Las asesorias |as imparte en su horario lagases, no antes ni después,

6.24  Ella Profesor/a aplica el instrum evaluacion de la 22, aportunidad.

6.25 Elfia Profesor/a notifica s_tudiantes el resultado final de su evaluacion, firmado

éste de conocimiento.

Eesté de acuerdo con su resultado final, tlene 48 horas habiles
de su calificacién para solicitar por escrito a los/as DPE la revision de

6.26 Si elfla estudi

posteriores a la

6.27 E recibe recurse de inconformidad del estudiante al no estar de acuerdo con el

final en la asignatura y realiza la revisién del proceso de evaluacién del estudiante,

ndose en la Informacion de los formatos F-CA-CUP-23 Plan de Asignatura y PR-DOT-01-F1
Complemento de la Planeacion Didactica.

6.28  El/la DPE responde por escrito de los/as estudiantes el resultado de la revision al proceso
de su evaluacion y se realizan los tramites correspondientes,

Documento Controlado por @ Sistema de Gestidn  de Calidad [(3GC]L Prohibids su Reproduccion Parclal o Total, Esta versidn es
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje
6.29 El/la Profesor/a entrega impreso y electronico el Formato F-CA-CUP-24 Registro de

Evaluacién Final, asi como Impreso el Reparte de Callficaciones del Sistema de la Direccion de
Servicios Escolares a los/as DPE y a la DSE.

630 El/la DPE recepciona impreso y en archivo electronico el Formato F -24
Recuperacion e impreso el Reporte de Calificaciones del Sistema de la Direccion clos
Escolares. \/

631  El/la Profesor/a en caso no registrar calificaciones en el peﬂ@;;mdu por la DSE
debera solicitar a los/as DPE |a apertura del sistema, &

632 Elfla DPE solicita a la DSE la apertura del siste caciones para &l registro de
resultados pendientes. O

633 Elia DPE resguardo en archivo co los FCA-CUP-24 Evaluacion Final y
Recuperacion, y registro de calificaciones, &l Sistema Integral.

7. Documentos Relacionados

Jefe/ade
Permanernte Departamento de ﬁmhivoéﬂn:;i::?:dﬂn ge
Docencia y Tutoria
Director/a del Archivo Coordinacion de
TR Programa educativo Docencia
< ’ Complemento de
Jefefa de
@w — la Planeacion 1 A de | Archivo Coordinacion de
Didactica Docencia y Tutoria ecEnCs
Registro de
presentacion y . Jefefa de
PRDOT-O1F13 | recepcionde | Permanente | Departamentode | A"CMVOSOOrdInacion de
evidencias Docencia y Tutoria
PR-DOT-04-F1 Sanclones Permanente Jefe/ade Archivo Director/a de

Docurments Controlaclo por ol Sisterna de Gestidn  de Calidad [SGT). Prohibida su Reproduccidn Parcial o Total, Esta versidn es
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Académicas Departamento de programa educativo
Docencia y Tutoria

NA 00 4 Primera Edicién del Documento EIGC EIGC
10 Dic 08 10 Dic 08
01 Cambio de Responsable del Procedimiento EIGC EIGC
P\ 02 Jun 09 02 Jun 09
U 02 Se actualiza el Responsable de Revisién JGHC EIGC
Q 10Ene 11 10Ene 1
03 o2 Se actualiza el Modelo de Procesos JGHC EIGC
10 Ene 11 10Ene 11
04 02 Se actualizan las Responsabilidades y | JGHC EIGC
Autoridades: 10Ene11 | 10Ene 1

= (Cpordinador/a de Docencia
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* Profesor/a
* Estudiantes
# Direccién de Servicios Escolares
05 02 Se actualiza el Desarrollo de Actividades JGHC @
para eficientizar el procedimiento 10 Ene 11 e 11
06 02 S5e agregan los formatos: PR-DOT-04-F1, JGHC EIGC
PR-DOT-04-F2, PR-DOT-04-F3, PR-DOT- 1 10Ene 11
04-F4.
03 03 Se actualiza el punto no, 3 E JGHC EIGC
Froces 31Ene12 | 31Ene12
04 03 Se  actualiza Oﬁ JGHC EIGC
Responsabilidad """“m"é} 31Ene12 | 31Ene12
07 03 |Se actualiza el pur@ 6 Desarrollo de | JGHC EIGC
T é 31Ene12 | 31Ene12
10 03 Se ﬂim@s}nrmmﬂs: PR-DOT-04-F1, JGHC EIGC
PR PR-DOT-04-F3, PR-DOT- 31 Ene 12 31 Ene 12
11 04 > n los formatos: PR-DOT-04-F1, JGHC EIGC
fories Academicas O4Ene13 | O4Enel3
0112 Se actualiza el procedimiento a lenguaje JGHC EIGC
incluyente debido al Sistema de Gestidn
N\ en Equidad de Género. el Lt
05 Se actualiza el procedimiento de acuerdo a RRC RRAS
la operatividad y actualizacion de lemas 21 FEB 14 21 FEB 14
1-14 05 2 I.'.Ilr:} debajaa fur:natu PR-DOT-04-F1 RRC RRAS
ncignes Mﬂdélﬂ Cas
21 FEB 14 21 FEB 14
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Procedimiento para la Evaluacion del Aprendizaje
9. Anexos
Cadigo Registro

F-CA-CUP-24 Registro de Evidencias

bt'-— : — =
e

F-CA-CUP-23 Plan de Asignatura

Decumento Controlado por el Sistema de Geatidn  de Calidsd (SGU). Prohibids su Reproduccign Parclal o Total, Esta versidn es
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PR-DOT-01-F1 Complemento de |a Planeacion Didactica

UNVERSIDAD POLTTELNICA DEL GOLFO DEMERIGD.

I ﬂrﬁm.ﬁw“mh'
Wi Tl oo Tl O
SETER 1 MARA AL DA &

LT ] LOORCESATION O DOCTMCEL ¥ TWTTRIS
COMPLEMENTO O LA PLANEACION DEDACTICA Q

FE-DOT-§3 FLTSY &0

% e—— \/V
o &
et 5
O

PR-DOT-01-F13  Registro de presentacio Qdfm de evidencias

o ANEEETT T
= -
N T 'E*E:::
\)g .;
@, “

PR-DOT-04-F1 Sanciones Académicas : bajas
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